MONTITOR

KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

Poz. 228

ZARZADZENIE NR ROP-0101-36/18
REKTORA
KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

z dnia 19 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji wykorzystania Auli im. Stefana Kardynala Wyszynskiego oraz
Regulaminu korzystania z Auli im. Stefana Kardynala Wyszynskiego

Na podstawie § 29 ust. 1 Statutu KUL zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
1. Wprowadza si¢ Instrukcje wykorzystania Auli im. Stefana Kardynata Wyszynskiego, stanowigca

zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wprowadza si¢ Regulamin korzystania z Auli im. Stefana Kardynata Wyszynskiego, stanowiacy

zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor KUL:
ks. prof. dr hab. Antoni Debinski



Zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia Rektora KUL z dnia 19 kwietnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji wykorzystania Auli
im. Kardynata Stefana Wyszynskiego oraz Regulaminu korzystania z Auli im. Stefana Kardynata Wyszynskiego
(Monitor KUL poz. 228)

Instrukcja wykorzystania Auli im. Stefana Kardynala Wyszynskiego

§1

1. W Auli im. Stefana Kardynata Wyszynskiego moga odbywac si¢ wydarzenia ogélnouniwersyteckie
1 jednorazowe o znacznej randze naukowej, spotecznej, kulturalne;j i religijnej, ktérych organizatorem
lub wspoétorganizatorem jest Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta II.

2. W Auli moga by¢ prowadzone =zajgcia dydaktyczne na zasadach obowigzujacych dla sal
dydaktycznych.

3. Organizacja wydarzen jednorazowych w Auli wymaga uprzedniej zgody Prorektora ds. studentéw
1 kontaktow miedzynarodowych.

4. Wydarzenia jednorazowe moga by¢ organizowane przez KUL lub w ramach wspolpracy
Z podmiotami zewnetrznymi.

5. Wniosek w sprawie rezerwacji nalezy ztozy¢ na co najmniej 30 dni przed planowanym terminem
wydarzenia w biurze Sekcji ds. Zarzadzania Infrastrukturg Lokalowa w formie pisemnej wraz
z dokumentem zawierajacym przewidywany program wydarzenia oraz z podpisanym o$wiadczeniem
o0 przestrzeganiu regulaminu korzystania Auli im. Stefana Kardynata Wyszynskiego. Wniosek stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukceji. Wniosek ztozony po tym terminie moze by¢ pozostawiony bez
rozpoznania.

6. Decyzja w sprawie mozliwos$ci zorganizowania wydarzenia w Auli jest podejmowana w ciggu 10 dni
roboczych od daty ztozenia wniosku i jest przekazywana organizatorowi wydarzenia oraz do Sekcji
ds. Zarzadzania Infrastrukturg Lokalowa w Dziale Administracji Obiektami KUL.

7. Po otrzymaniu pisemnego potwierdzenia rezerwacji Auli zlozonej przez organizatora, Dzial
Administracji ~ Obiektami KUL  dokonuje  szczegdotowych  uzgodnien  organizacyjnych
i eksploatacyjnych.

8. Jesli organizatorem lub wspolorganizatorem wydarzenia jest KUL Aula moze by¢ udostgpniana
bezptatnie. W przypadku koniecznosci poniesienia znacznych wydatkow  zwigzanych
Z przygotowaniem i1 wykorzystaniem Auli, w szczego6lnosci koniecznoscig zapewnienia dodatkowych
srodkow bezpieczenstwa, Prorektor ds. studentow 1 kontaktow migdzynarodowych moze zazadac¢ od
organizatora pokrycia tych wydatkow w catosci lub w czesci.

§2

1. Aula moze zosta¢ udostgpniona podmiotom zewngtrznym na wydarzenia naukowe, kulturalne,
spoleczne 1 religijne na podstawie zgody Prorektora ds. studentow i1 kontaktow miedzynarodowych.

2. Wniosek w sprawie rezerwacji nalezy ztozy¢ na co najmniej 30 dni przed planowanym terminem
wydarzenia w biurze Sekcji ds. Zarzadzania Infrastrukturg Lokalowa w formie pisemnej wraz
z dokumentem zawierajacym przewidywany program wydarzenia oraz z podpisanym o§wiadczeniem
0 przestrzeganiu regulaminu korzystania Auli im. Stefana Kardynata Wyszynskiego. Wniosek stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej Instrukcji. Wniosek zloZzony po tym terminie moze by¢ pozostawiony bez
rozpoznania.

3. Decyzja w sprawie zorganizowania wydarzenia w Auli jest podejmowana w ciggu 10 dni roboczych
od daty zlozenia wniosku i jest przekazywana organizatorowi wydarzenia oraz do Sekcji ds.



Zarzadzania Infrastrukturg Lokalowa w Dziale Administracji Obiektami KUL.

4. Po otrzymaniu pisemnego potwierdzenia rezerwacji Auli zlozonej przez organizatora, Dzial
Administracji  Obiektami KUL  dokonuje  szczegdélowych  uzgodnien  organizacyjnych
I eksploatacyjnych.

5. Aula jest udostepniana podmiotom zewngtrznym na zasadzie odptatnosci zgodnie z aktualnymi
stawkami okreSlonymi przez Dzial Administracji Obiektami KUL. Prorektor ds. studentow
1 kontaktow miedzynarodowych moze zwolni¢ organizatora z optaty w catosci lub w czesci.

§3
1. Rektor moze zadysponowaé¢ wykorzystanie Auli inaczej niz wynika to z harmonogramu rezerwacji,
powiadamiajac zainteresowane osoby.
2. Os$wiadczenie organizatora stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej Instrukcji.



Zatgcznik nr 1

Whiosek o rezerwacje Auli im. Stefana Kardynala Wyszynskiego

w ramach dzialalno$ci w KUL/w ramach wspolpracy w KUL/w ramach dzialalno$ci studenckiej w KUL*

Informacje podstawowe

\Prosze o podanie tytutu wydarzenia

Planowany termin

\Wnioskodawca/organizator

Pelna nazwa jednostki

Osoba odpowiedzialna za
organizacj¢ wydarzenia (imig,
mazwisko, funkcja/tytut)

Osoba odpowiedzialna za porzadek i
bezpieczenstwo ( imi¢, nazwisko,
funkcja/tytut)

Osoba do kontaktu z ramienia Organizatora
nazwisko i imig, nr telefonu

Wspotorganizator ze strony uczelni
Nazwa jednostki, podpis

ewentualna pieczeé o ile jest/

KUL: nazwisko i imig, nr telefonu

Osoba do kontaktu z ramienia wspélorganizatora

imig, nr telefonu

Osoba upowazniona do pobrania klucza nazwisko i

Wymagania dotyczgce rezerwacji

Przewidywana liczba uczestnikow

Godz. rozpoczecia oraz zakonczenia

Przygotowanie sali: data, godzina

Wymagane parametry

1. liczba stanowisk prezydium -




2. wyposazenie dodatkowe*

[] projektor [ naglo$nienie

(w przypadku wybrania opcji prosz¢ poda¢ liczbe¢ mikrofonow i rodzaj)
U inne

[J sukno / liczba:

[l dodatkowe stoty np. do recepcji itp. liczba:

Czy w sali przewidziane jest rozmieszczenie reklam/roll-up/

[] nie [ tak:(jakich)

Czy w ramach wydarzenia planowane sa stoiska np. wystawy, catering?

[ nie [ tak: (liczba wymaganych stotow)

Wymagania dotyczgce bezpieczenstwa

Czy przewidujg Panstwo odplatnosé¢ za wstep na
impreze?

Prosimy o wskazanie osoby odpowiedzialnej za
porzadek i bezpieczenstwo wydarzenia,
reprezentujqgcej Panstwa
firme/organizacje/instytucje oraz o podanie
danych kontaktowych do tej osoby (nr telefonu,
adres e-mail).

Jakie Srodki planujg  Panstwo zastosowad|
w celu zabezpieczenia imprezy?

Czy majq Panstwo jakies zastrzeZenia do stanu
technicznego Auli?

Czy przewidujg Panstwo udzial osob

iz niepelnosprawnosciq? Prosba o podanie
ispodziewanej liczby osob i rodzaju
Niepetnosprawnosci.

Czy planujq Panstwo podczas imprezy stosowaé
E’rodki i sprzety niebezpieczne, np.: sztuczne ognie,
sportowa bron strzelecka, petardy, swiece dymne,

dtugie parasole itp.?
Jesli tak, prosze wymienid jakie i w jakich
ilosciach.

Jakich innych zewnetrznych srodkéw (np.
transportu czy technicznych) planujg Panstwo
uzyc podczas imprezy?

Czy wystepujq kryteria kwalifikujgce
zgromadzenie jako impreze podwyiszonego ryzyka,
np. tematyka spotkania, wiek uczestnikow,
wymagajgce dodatkowych zabezpieczen?

Whiosek naleiy zloiyé w terminie nie poZniej niz 30 dni przed planowanym wydarzeniem w biurze Sekcji ds. Zarzgdzania
Infrastrukturg Lokalowg w formie pisemnej wraz z dokumentem zawierajgcym przewidywany program wydarzenia

Organizator ponosi odpowiedzialnosé za porzgdek i bezpieczenstwo uczestnikow wydarzenia.



data, podpis wnioskodawcy

Potwierdzenie mozliwosci wnioskowanej rezerwacji lub proponowana przez SZIL aula/sala

Pozytywnie/negatywnie* opiniuje wniosek: Wyrazam/nie wyrazam* zgody na rezerwacje auli/sali
zgodnie z wnioskiem:

UWAGI:

UWAGI:

data, podpis Dyrektora ds. Komunikacji

Pozytywnie/negatywnie* opiniuje wniosek:

UWAGI:

data, podpis Prorektora ds. studentow i kontaktow
migdzynarodowych

data, podpis Dyrektora Uniwersytetu Otwartego
(wymagany w przypadku umowy o wspoipracy)

*niepotrzebne skresli¢




whniosek o rezerwacje Auli im. Stefana Kardynala Wyszynskiego

na wydarzenia naukowe/kulturalne/spoleczne/religijne

w ramach umowy najmu pomiedzy podmiotem zewnetrznym a KUL

Zalgcznik nr 2

Informacje podstawowe

\Prosze o podanie tytutu wydarzenia

Planowany termin

\Wnioskodawca/organizator

Petna nazwa jednostki wraz z adresem:

NIP:

Osoba odpowiedzialna za
organizacj¢ wydarzenia (imig,

nazwisko, funkcja/tytut) funkcja/tytut)

Osoba odpowiedzialna za porzadek
i bezpieczenstwo ( imig, nazwisko,

Osoba do kontaktu z ramienia Organizatora
nazwisko i imie, nr telefonu

Osoba upowazniona do podpisu umowy o najem w
KUL: nazwisko i imig, nr telefonu

imig, nr telefonu

Osoba upowazniona do pobrania klucza nazwisko i

Wymagania dotyczgce rezerwacji

\Przewidywana liczba uczestnikow

Godz. rozpoczecia oraz zakonczenia

Przygotowanie sali: data, godzina

Wymagane parametry

1. liczba stanowisk prezydium -




2. wyposazenie dodatkowe*

[] projektor [1 naglo$nienie

(w przypadku wybrania opcji prosze poda¢ liczbe mikrofonow i rodzaj)
[ inne

[J sukno / liczba:

[] dodatkowe stoty np. do recepcji itp. liczba:

Czy w sali przewidziane jest rozmieszczenie reklam/roll-up/

[] nie [ tak:(jakich)

Czy w ramach wydarzenia planowane sg stoiska np. wystawy, catering?

[J nie [J tak: (liczba wymaganych stotow)

Wymagania dotyczgce bezpieczenstwa

Czy przewidujq Panstwo odplatnosé za wstep na
impreze?

Prosimy o wskazanie osoby odpowiedzialnej za
porzadek i bezpieczenstwo wydarzenia,
reprezentujgcej Panstwa
firme/organizacje/instytucje oraz o podanie danych
kontaktowych do tej osoby (nr telefonu, adres e-
mail).

Jakie srodki planujq Panstwo zastosowaé

w celu zabezpieczenia imprezy?

Czy majq Panstwo jakies zastrzeZenia do stanu
technicznego Auli?

Czy przewidujq Paristwo udzial 0s6b z
niepetnosprawnoscig? Prosba o podanie
ispodziewanej liczby 0sob i rodzaju
niepetnosprawnosci.

Czy planujq Panstwo podczas imprezy stosowaé
I::'rodki i sprzety niebezpieczne, np.: sztuczne ognie,
sportowa bron strzelecka, petardy, swiece dymne,
dlugie parasole itp.?

Jesli tak, prosze wymienic jakie i w jakich ilosciach.
Jakich innych zewnetrznych srodkow (np.
transportu czy technicznych) planujg Panstwo uiyé
podczas imprezy?

Czy wystepujg kryteria kwalifikujqce zgromadzenie
jako impreze podwyiszonego ryzyka, np. tematyka
ispotkania, wiek uczestnikéw, wymagajqce
dodatkowych zabezpieczen?

Whiosek naleiy zloZy¢ w terminie nie pozniej niz 30 dni przed planowanym wydarzeniem w biurze Sekcji ds. Zarzgdzania
Infrastrukturg Lokalowg w formie pisemnej wraz z dokumentem zawierajgcym przewidywany program wydarzenia.

Organizator ponosi odpowiedzialnosé¢ za porzgdek i bezpieczenstwo uczestnikow wydarzenia.



data, podpis wnioskodawcy

Potwierdzenie mozliwosci wnioskowanej rezerwacji lub proponowana przez SZIL aula/sala.

Pozytywnie/negatywnie* opiniuje wniosek: Wyrazam/nie wyrazam* zgody na rezerwacje auli/sali zgodnie z
wnioskiem:

UWAGI:
UWAGI:

data, podpis Dyrektora ds. Komunikacji data, podpis Prorektora ds. studentow i kontaktow

migdzynarodowych

*niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 3

Lublin, dnia
imi¢ 1 nazwisko osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ wydarzenia
nazwa organizowanego wydarzenia
data wydarzenia
OSWIADCZENIE ORGANIZATORANT ........... [ieiane.

Oswiadczam, Ze zapoznalem si¢ z regulacjami wewnetrznymi obowigzujacymi na KUL, w szczego6lnosci
z Instrukcja wykorzystania z Auli im. Stefana Kardynata Wyszynskiego oraz z Regulaminem korzystania
z Auli im. Stefana Kardynata Wyszynskiego i zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania postanowien w nich

zawartych.

czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ wydarzenia



Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia Rektora KUL z dnia 19 kwietnia 2018 v. w sprawie wprowadzenia Instrukcji wykorzystania Auli
im. Kardynata Stefana Wyszynskiego oraz Regulaminu korzystania z Auli im. Stefana Kardynata Wyszynskiego
(Monitor KUL poz. 228)

Regulamin korzystania z Auli im. Stefana Kardynala Wyszynskiego

§1
1. Aula im. Stefana Kardynata Wyszynskiego posiada status sali dostepu regulowanego.
2. Ze wzgledu na bezpieczenstwo uzytkownikow pomieszczenia Auli wprowadza si¢ ograniczenia liczby:
1) o0s6b ksztatcacych sie w KUL podczas zaje¢ dydaktycznych do 300 0sob;
2) pracownikéw KUL i 0sob ksztalcacych si¢ w KUL podczas uroczystosci wewnetrznych do 200
0sob;
3) innych uzytkownikéw niz wymienieni (wydarzenia o charakterze zewngtrznym) w pkt. 112 do 100
0s6b.

§2

1. Dopuszcza si¢ zwigkszenie iloSci 0s6b uprawnionych do 300 podczas organizowania uroczystosci,
o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 pod warunkiem zapewnienia dostatecznej asysty pracownikow
ochrony (zgodnie z opracowanym na tg okoliczno$¢ planem ochrony).

2. Uzytkowanie Auli, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 pkt 3 moze nastapi¢ jedynie przy zapewnieniu
dostatecznej asysty pracownikow ochrony (zgodnie z zarzadzeniem Rektora KUL z dnia 31 maja
2016 r. w sprawie procedury bezpieczenstwa w obiektach Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana
Pawta II — Monitor KUL poz. 335).

§3
1. Osoby o ograniczonej zdolno$ci poruszania si¢, w trakcie wydarzen powinny znajdowaé si¢ na
parterze Auli przy scenie do poziomu 5 rzedu krzeset (sektor I).
2. Osoby niewidome powinny mie¢ zapewnionego opiekuna lub asystenta osoby z niepetnosprawnoscia.

§4

Podczas uzytkowania Auli nalezy:

1) zapewnic¢ otwarcie wszystkich drzwi ewakuacyjnych;

2) w przypadku wydarzen o charakterze zewnetrznym oraz uroczystosci, o ktorych mowa w § 2 ust. 1
zapewni¢ asyste pracownikdw ochrony przy kazdych drzwiach ewakuacyjnych z Auli w miejscu
stacjonowania sprzetu gasniczego;

3) przestrzegaé zakazu palenia tytoniu oraz uzywania otwartego ognia.

§5

1. Po zakonczeniu wydarzenia organizator jest zobowigzany do doprowadzenia Auli do stanu
pierwotnego.

2. Organizator nie moze ingerowa¢ w strukture budynku, a takze jego poszczegélnych elementow
wyposazenia i wszystkich rodzajow instalacji.

3. Urzadzenia i wyposazenie uzywane podczas przygotowania i trwania wydarzenia, organizator
zobowigzany jest montowa¢ 1 instalowa¢ w taki sposob, aby nie stanowily zagrozenia dla
bezpieczenstwa, a w szczeg6lnosci dla zdrowia i zycia 0sob przebywajacych w Auli.

4. Zabronione jest zawieszanie 1 naklejanie transparentow, reklam 1 dekoracji poza miejscami



wskazanymi organizatorowi wydarzenia.

5. Zabrania si¢ wnoszenia do Auli napojow w otwartych naczyniach.

6. KUL nie ponosi odpowiedzialno$ci za dziatania organizatora i wyposazenie nalezace do organizatora
znajdujace si¢ na terenie budynku w okresie trwania wydarzenia.



